
Eintrag einer Veranstaltung
 Online - Kalender der Gemeinde Erlenbach i. S.

1. Auf http://www.erlenbach-be.ch/typo3/
mit Benutzername und Passwort anmelden

2. Auf Vereinsnamen klicken

3. Mit Klick auf das grüne Plus-Symbol neuen Datensatz öffnen
4. Auf „Veranstaltung“ klicken

5. Eingabemaske für Veranstaltungen ausfüllen:
Kategorie, Beginn- und Endtermin und Zeit eintragen

Die Uhrzeit muss von Hand gesetzt werden
Titel, Teaser, Beschreibung, Veranstaltungsort und Veranstalter eintragen

6. Speichern



7. Kontrolle auf Homepage der Gemeinde:
www.erlenbach-be-ch/aktuell/veranstaltungen.html

8. Veranstaltung ändern / löschen:
Auf Anlass klicken...

 ... und ändern oder löschen.

9. Bitte immer über den Button „Abmelden“ nach Beendigung der Arbeiten 
ausloggen!

• Eine Veranstaltung wird automatisch nicht mehr im Veranstaltungskalen-
der aufgeführt, sobald das Datum in der Vergangenheit liegt (am Tag „X“ 
um 0:00 Uhr wird die Veranstaltung inaktiv gesetzt).

• Der Veranstaltungskalender wird zweimal jährlich in die Haushaltungen 
verschickt.

• Einträge für die Monate Januar bis und mit Juni müssen bis am 15. No-
vember im Online – Kalender eingetragen sein.

• Einträge für die Monate Juli bis Dezember müssen bis am 15. Mai im
Online – Kalender eingetragen sein.


