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Ob im Gemeinderats- oder Gemeindeversammlungssaal, im Team bei einem guten Mittagsmahl oder 
beim Jonglieren einer Zahl, Erlenbach im Simmental ist die richtige Wahl! 
 
Gehören Engagement, Kollegialität und Teamgeist sowie Zuverlässigkeit und Genauigkeit zu Ihren Stär-
ken? Dann werden Sie in Erlenbach im Simmental per 1. Februar 2026 oder nach Vereinbarung das 
nächste Original! 
 
 
Zur Verstärkung in der Bauverwaltung suchen wir ein/e: 
 
 

Verwaltungsangestellte/r Bauverwaltung (60 - 80 %) 
 
 

📝 Aufgabengebiet Bauverwaltung 

Verfahrensleitung im Bereich Baubewilligungsverfahren inkl. Voranfragen und Baupolizei 
Schalter- und Telefondienst 
Beratung von Behörden und Bevölkerung in bautechnischen Fragen 
Betreuung und Ausbildung der Lernenden (Praxisbildner/in) 

 

📖 Ihr Profil 

Kaufmännische Ausbildung oder Zeichner/in Fachrichtung Architektur / Ingenieurbau oder weitere 
bautechnische Berufe 
Grundkenntnisse der Aufgaben einer Bauverwaltung oder Bereitschaft Weiterbildung im Fachbe-
reich 
Grundkenntnisse des öffentlichen Rechts (Bau- und Verfahrensrecht) von Vorteil 
Sicheres Auftreten, Durchsetzungsvermögen, exakte, zuverlässige und selbständige Arbeitsweise 
Interesse an der Zusammenarbeit mit den Behörden und der Bevölkerung 

 

📈 Wir bieten Ihnen 

Fortlaufende Einarbeitung mit der Stellvertretung des Bauverwalters 
Selbstständige, interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit 
Aufgestelltes, junges und engagiertes Team 
Zeitgemässe Infrastruktur und Arbeitsbedingungen 
Besoldung nach Personalreglement und der kantonalen Gesetzgebung 
Attraktive Weiterbildungsmöglichkeiten 

 

💪 Sind Sie für diese Stelle ideal? Dann bis bald in Erlenbach im Simmental! 

📞 

 
 
Fragen? Dann melden Sie sich gerne unter 033 681 82 30 bei Walter Klossner, Bauverwalter. 
 
 

📧 
Bewerbungsunterlagen an Carla Durand, Gemeindeschreiberin & Personalverantwortliche 
(cdurand@erlenbach-be.ch) 

 


